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ПОЛОЖЕНИЕ

ОБ ОРГАНИЗАЦИИ ПРОПУСКНОГО РЕЖИМА
 бюджетного дошкольного образовательного учреждения  города Омска 
«Центр развития ребёнка- детский сад № 201»
1. Общие положения

 1.1 Настоящим Положением определяется организация и порядок осуществления пропускного режима  в   бюджетном дошкольном образовательном учреждении  города Омска «Центр развития ребёнка- детский сад № 201» ( далее- ДОУ)   в целях обеспечения общественной  безопасности, предупреждения возможных террористических, экстремистских акций и других противоправных проявлений в отношении воспитанников, персонала ДОУ, исключения возможности выноса материальных ценностей.
1.2. Задачами контрольно-пропускного режима в детском саду являются: 
— исключение несанкционированного доступа лиц в образовательное учреждение; 
— обеспечение контроля за массовым входом и выходом родителей (законных     представителей) и воспитанников и сотрудников детского сада; 
— исключение несанкционированного въезда, размещения авто​транспорта на территории детского сада, 
—  выявление признаков подготовки или проведения возможных террористических актов.
1.3. Настоящее Положение устанавливает порядок доступа сотрудников, воспитанников и их родителей  (законных представителей), посетителей в детский сад, а так же порядок вноса и выноса материальных средств на объекте, въезда и выезда  автотранспорта, исключающих  несанкционированное проникновение граждан, транспортных средств и посторонних предметов на территорию и здание  ДОУ.

 1.4. Контрольно-пропускной  режим  устанавливается   заведующим ДОУ в целях обеспечения мероприятий и правил, выполняемых  лицами, находящимися на территории и в зданиях детского сада, в соответствии с  требованиями внутреннего распорядка, антитеррористической безопасности, пожарной безопасности и гражданской обороны.

 1.5. Ответственность за осуществление контрольно - пропускного режима в детском  саду возлагается на ответственного дежурного  (в рабочее время – дежурный администратор – Сафронова Е.К, Жильцова А.А.., Шакирова Л.Р., Полюхович Е.А), в ночное – сторожа Зайцева Л.М, Госпаревич Г.А., Фёдорова А.И.) и заведующего детским садом (или лица, её замещающего) Андрусенко О.Г.

1.6. Контроль за осуществлением пропускного режима в ДОУ и хранение Журнала учёта посетителей  возлагается на заведующего хозяйством  Белобородову А.П.детского сада, хранится журнал в кабинете заведующего хозяйством.
1.7. Доступ к журналу регистрации имеют:  Белобородова А.П,заведующий хозяйством, Сафронова Е.К,старший воспитатель, заведующий детским садом  Андрусенко О.Г

2. Порядок  и организация прохода сотрудников, воспитанников и их родителей

2.1. Пропускной режим в ДОУ  осуществляют:

 - в рабочее  время с 7.00 до 19.00- ответственные  дежурные через  центральный вход и воспитатели  группы выходы, которых находятся на 1 этаже; 
 - в  выходные и праздничные дни –  сторожа 

 2.2.Ответственные дежурные за  организацию и обеспечение пропускного режима  на территории ДОУ    назначаются приказом  и  устанавливается  график  дежурства. 
 2.3 В  здание ДОУ пропускаются:

 - сотрудники детского сада для выполнения служебных обязанностей;

 - родители воспитанников в часы приема и ухода детей или по необходимости (в течение дня);

 - официальные лица (при наличии  служебного удостоверения);

 - расчеты   пожарных и аварийных служб, сотрудники полиции, врачи « Скорой помощи» для осуществления должностных обязанностей;

 -  посетители проходят в помещение детского сада  с обязательной регистрацией в
 « Журнале учета посетителей».

 2.4. Прием воспитанников,  работников дошкольного образовательного учреждения:

 - вход  сотрудников и  воспитанников в сопровождении  родителей (законных представителей  ребенка)     в  ДОУ  без предъявления документов и записи в « Журнале регистрации посетителей» осуществляется утром с 7.00 до 8.10. и  днём с 15.-30 до 19.00;

  -после окончания времени, отведенного для входа воспитанников в сопровождении родителей (законных представителей ребенка) ответственный дежурный обязан произвести осмотр помещений  ДОУ  на предмет выявления посторонних, взрывоопасных и подозрительных предметов.
 - посещение родителей    родительских собраний и  иных мероприятий,   осуществляется   под контролем  воспитателей ;
 -нахождение  сотрудников  после окончания   рабочего дня  в помещениях и на территории  ДОУ без соответствующего разрешения руководства  запрещается.

2.5. Прием  посетителей в учреждение

 - посетители (посторонние лица) пропускаются в ДОУ на основании паспорта или иного документа, удостоверяющего личность  с  обязательной регистрацией в « Журнале регистрации посетителей». Посетитель, после записи его данных в «Журнале регистрации посетителей», перемещается по территории   учреждения в сопровождении  ответственного дежурного   или  работника, к которому прибыл посетитель.

3. Правила поведения посетителей

Посетители   детского сада  обязаны:

 -  соблюдать установленный порядок и нормы поведения в общественных     местах;
 - не допускать проявлений неуважительного отношения к педагогам, работникам, воспитанникам и другим посетителям детского сада;

 - не препятствовать надлежащему исполнению педагогами, работниками детского сада их служебных обязанностей;
 - бережно относиться к имуществу ДОУ, соблюдать чистоту, тишину и порядок в помещении детского сада;
 Посетителям детского сада з а п р е щ а е т с я:

  -находиться в служебных помещениях  или других помещениях детского сада  без  разрешения   заведующего или ответственного дежурного  ;

 - изымать образцы документов с информационных стендов, а также помещать на них объявления личного характера;

 - курить в здании и на территории ДОУ;

- входить в детский сад в состоянии  алкогольного и иного опьянения, с домашними животными, товарами для продажи, а также в грязной одежде и с крупногабаритными вещами, (исключая рабочих, осуществляющих строительные и ремонтные работы);

- приносить в помещения детского сада огнестрельное и холодное оружие (кроме лиц, которым в установленном порядке разрешено хранение и ношение табельного оружия и специальных средств), колющие и режущие предметы, взрывчатые и легковоспламеняющиеся  вещества, спиртные напитки.
 Ответственность посетителей детского сада за нарушение настоящего Положения:

  - в случае нарушений посетителями детского сада  пропускного режима и правил поведения сотрудники  ДОУ,  могут сделать нарушителям замечания;

 - в случае совершения посетителями ДОУ уголовно- наказуемых деяний, виновные лица подлежат привлечению к уголовной ответственности в установленном порядке;

 - в случае умышленного уничтожения либо повреждения имущества детского сада на виновных лиц  наряду с административной, либо уголовной ответственностью возлагается обязанность возместить причиненный ущерб.

                                4.  Порядок пропуска автотранспорта.

 4.1.  Право въезда  на территорию  детского сада  имеет автотранспорт, доставляющий  продукты питания, грузы   для нужд  детского сада. Допуск без ограничений на территорию учреждения разрешается автомобильному транспорту экстренных и аварийных служб: скорой медицинской помощи, пожарной охраны, органов прокуратуры и полиции РФ, Федеральной службы безопасности . 
4.2. Действия лица, отвечающего за пропуск автотранспорта, в случае возникновения нештатной ситуации аналогичны действиям лица, осуществляющего пропускной режим в здание образовательного учреждения

4.3.Стоянка личного транспорта  персонала ДОУ на его территории запрещается. 

5.Организация и порядок производства ремонтно- строительных работ в здании, помещениях ДОУ

 5.1. При выполнении в образовательном учреждении строительных и  ремонтных работ, допуск рабочих осуществляется по списку подрядной организации, согласованному с руководителем образовательного учреждения;

5.2. Производство работ осуществляется под контролем специально назначенного приказом руководителя представителя администрации  ДОУ.

6. Порядок пропуска на период  чрезвычайных ситуации и ликвидации аварийной ситуации

  6.1. Пропускной режим в здание детского сада на период чрезвычайной ситуации ограничивается.
 6.2. После ликвидации чрезвычайной ( аварийной) ситуации возобновляется обычная процедура  пропуска
7.  Порядок эвакуации посетителей, воспитанников и сотрудников  детского сада из помещений и порядок их охраны

 7.1. Порядок оповещения, эвакуации посетителей, работников и сотрудников из помещений детского сада при чрезвычайных ситуациях (пожар, стихийное бедствие, информация об угрозе совершении террористического акта и др.) и порядок их  охраны разрабатывается заведующим совместно с ответственным за ведении работы по антитеррору, ответственным за пожарную безопасность, ответственным за электробезопасность,  ответственным по охране труда.

7.2. По установленному сигналу оповещения все посетители, работники ДОУ, воспитанники эвакуируются из здания в соответствии с планом эвакуации, находящимся в помещении детского сада на видном и доступном для посетителей месте.

7.3. Пропуск посетителей в помещения детского сада прекращается. Сотрудники детского сада  и ответственные лица принимают меры по эвакуации и обеспечению безопасности находящихся в помещениях  воспитанников и сотрудников. По прибытии сотрудников соответствующей службы для ликвидации чрезвычайной ситуации обеспечивают их беспрепятственный пропуск в здание и на территорию ДОУ.

8.       Сдача и прием служебных помещений

 8.1. По окончании рабочего дня помещения осматриваются работавшими в них сотрудниками.
        Особое внимание обращается на:
 - обесточивание электронагревательных, осветительных и иных   электроприборов (установок);

 - целостность окон, форточек, дверей, надежность их закрытия;

 - отсутствие посторонних вещей и предметов.

9.  Обязанности  ответственного дежурного по обеспечению пропускного режима.

 9.1.  Ответственный дежурный должен знать особенности охраняемого объекта и прилегающей к нему местности, расположение и порядок работы охранно-пожарной и тревожной сигнализации, средств связи, пожаротушения, правила их использования и обслуживания; порядок взаимодействия с правоохранительными органами, внутренний распорядок ДОУ
 9.2.  Ответственный дежурный обязан  осуществлять пропускной режим в ДОУ в соответствии с настоящим Положением; обеспечить контроль за  закрытыми центральными воротами, за обстановкой на территории  учреждения и прилегающей местности;  выявлять лиц, пытающихся в нарушение установленных правил, проникнуть на территорию ДОУ, совершить противоправные действия в отношении воспитанников,  персонала ДОУ персонала, имущества и оборудования  учреждения и пресекать их действия в рамках своей компетенции. 
В необходимых случаях с помощью средств тревожной сигнализации подать сигнал правоохранительным органам, вызвать группу задержания вневедомственной охраны и т.п.; вести   «Журнал пропускного режима»
 9.3.  Ответственный дежурный имеет право:

- требовать от персонала    ДОУ и  посетителей соблюдения  настоящего Положения, правил внутреннего распорядка;

 - требовать немедленного устранения выявленных недостатков, пресекать попытки нарушения распорядка дня и пропускного режима;

 - для выполнения своих служебных обязанностей пользоваться средствами связи и другим оборудованием, принадлежащим ДОУ.
      УТВЕРЖДАЮ:

 Заведующий   БДОУ г.Омска

«ЦРР- детскийсад № 201»

________О.Г.Андрусенко

Приказ №  78 от 3.09.2014г.  
ПОЛОЖЕНИЕ

ОБ ОРГАНИЗАЦИИ ПРОПУСКНОГО РЕЖИМА
 бюджетного дошкольного образовательного учреждения  города Омска 
«Центр развития ребёнка- детский сад № 201»
1 Общие положения

 1.1 Настоящим Положением определяется организация и порядок осуществления пропускного режима  в   бюджетном дошкольном образовательном учреждении  города Омска «Центр развития ребёнка- детский сад № 201» ( далее- ДОУ)   в целях обеспечения общественной  безопасности, предупреждения возможных террористических, экстремистских акций и других противоправных проявлений в отношении воспитанников, персонала ДОУ, исключения возможности выноса материальных ценностей.
1.2. Задачами контрольно-пропускного режима в детском саду являются: 
— исключение несанкционированного доступа лиц в образовательное учреждение; 
— обеспечение контроля за массовым входом и выходом родителей (законных     представителей) и воспитанников и сотрудников детского сада; 
— исключение несанкционированного въезда, размещения авто​транспорта на территории детского сада, 
—  выявление признаков подготовки или проведения возможных террористических актов.
1.3. Настоящее Положение устанавливает порядок доступа сотрудников, воспитанников и их родителей  (законных представителей), посетителей в детский сад, а так же порядок вноса и выноса материальных средств на объекте, въезда и выезда  автотранспорта, исключающих  несанкционированное проникновение граждан, транспортных средств и посторонних предметов на территорию и здание  ДОУ.

 1.4. Контрольно-пропускной  режим  устанавливается   заведующим ДОУ в целях обеспечения мероприятий и правил, выполняемых  лицами, находящимися на территории и в зданиях детского сада, в соответствии с  требованиями внутреннего распорядка, антитеррористической безопасности, пожарной безопасности и гражданской обороны.

 1.5. Ответственность за осуществление контрольно - пропускного режима в детском  саду возлагается на ответственного дежурного  (в рабочее время – дежурный администратор – Сафронова Е.К, Жильцова А.А.., Шакирова Л.Р., Полюхович Е.А), в ночное – сторожа Зайцева Л.М, Госпаревич Г.А., Фёдорова А.И.) и заведующего детским садом (или лица, её замещающего) Андрусенко О.Г.

1.6. Контроль за осуществлением пропускного режима в ДОУ и хранение Журнала учёта посетителей  возлагается на завхоза  Белобородову А.П.детского сада.
2 Порядок  и организация прохода сотрудников, воспитанников и их родителей

2.1. Пропускной режим в ДОУ  осуществляют:

 - в рабочее  время с 7.00 до 19.00- ответственные  дежурные через  центральный вход и воспитатели  группы выходы, которых находятся на 1 этаже; 
 - в  выходные и праздничные дни –  сторожа 

 2.2.Ответственные дежурные за  организацию и обеспечение пропускного режима  на территории ДОУ    назначаются приказом  и  устанавливается  график  дежурства. 
 2.3 В  здание ДОУ пропускаются:

 - сотрудники детского сада для выполнения служебных обязанностей;

 - родители воспитанников в часы приема и ухода детей или по необходимости (в течение дня);

 - официальные лица (при наличии  служебного удостоверения);

 - расчеты   пожарных и аварийных служб, сотрудники полиции, врачи « Скорой помощи» для осуществления должностных обязанностей;

 -  посетители проходят в помещение детского сада  с обязательной регистрацией в
 « Журнале учета посетителей».

 2.4. Прием воспитанников,  работников дошкольного образовательного учреждения:

 - вход  сотрудников и  воспитанников в сопровождении  родителей (законных представителей  ребенка)     в  ДОУ  без предъявления документов и записи в « Журнале регистрации посетителей» осуществляется утром с 7.00 до 8.10. и  днём с 15.-30 до 19.00;

  -после окончания времени, отведенного для входа воспитанников в сопровождении родителей (законных представителей ребенка) ответственный дежурный обязан произвести осмотр помещений  ДОУ  на предмет выявления посторонних, взрывоопасных и подозрительных предметов.
 - посещение родителей    родительских собраний и  иных мероприятий,   осуществляется   под контролем  воспитателей ;
 -нахождение  сотрудников  после окончания   рабочего дня  в помещениях и на территории  ДОУ без соответствующего разрешения руководства  запрещается.

2.5. Прием  посетителей в учреждение

 - посетители (посторонние лица) пропускаются в ДОУ на основании паспорта или иного документа, удостоверяющего личность  с  обязательной регистрацией в « Журнале регистрации посетителей».
 Посетитель, после записи его данных в «Журнале регистрации посетителей», перемещается по территории   учреждения в сопровождении  ответственного дежурного   или  работника, к которому прибыл посетитель.

3. Правила поведения посетителей

Посетители   детского сада  обязаны:

 -  соблюдать установленный порядок и нормы поведения в общественных     местах;
 - не допускать проявлений неуважительного отношения к педагогам, работникам, воспитанникам и другим посетителям детского сада;

 - не препятствовать надлежащему исполнению педагогами, работниками детского сада их служебных обязанностей;
 - бережно относиться к имуществу ДОУ, соблюдать чистоту, тишину и порядок в помещении детского сада;
 Посетителям детского сада з а п р е щ а е т с я:

  -находиться в служебных помещениях  или других помещениях детского сада  без  разрешения   заведующего или ответственного дежурного  ;

 - изымать образцы документов с информационных стендов, а также помещать на них объявления личного характера;

 - курить в здании и на территории ДОУ;

- входить в детский сад в состоянии  алкогольного и иного опьянения, с домашними животными, товарами для продажи, а также в грязной одежде и с крупногабаритными вещами, (исключая рабочих, осуществляющих строительные и ремонтные работы);

- приносить в помещения детского сада огнестрельное и холодное оружие (кроме лиц, которым в установленном порядке разрешено хранение и ношение табельного оружия и специальных средств), колющие и режущие предметы, взрывчатые и легковоспламеняющиеся  вещества, спиртные напитки.
 Ответственность посетителей детского сада за нарушение настоящего Положения:

  - в случае нарушений посетителями детского сада  пропускного режима и правил поведения сотрудники  ДОУ,  могут сделать нарушителям замечания;

 - в случае совершения посетителями ДОУ уголовно- наказуемых деяний, виновные лица подлежат привлечению к уголовной ответственности в установленном порядке;

 - в случае умышленного уничтожения либо повреждения имущества детского сада на виновных лиц  наряду с административной, либо уголовной ответственностью возлагается обязанность возместить причиненный ущерб.

4.  Порядок пропуска автотранспорта.

 4.1.  Право въезда  на территорию  детского сада  имеет автотранспорт, доставляющий  продукты питания, грузы   для нужд  детского сада, Допуск без ограничений на территорию учреждения разрешается автомобильному транспорту экстренных и аварийных служб: скорой медицинской помощи, пожарной охраны, управления ГО и ЧС, управления внутренних дел.
4.2. Действия лица, отвечающего за пропуск автотранспорта, в случае возникновения нештатной ситуации аналогичны действиям лица, осуществляющего пропускной режим в здание образовательного учреждения.
4.5.Стоянка личного транспорта  персонала ДОУ на его территории запрещается. 

5.Организация и порядок производства ремонтно- строительных работ в здании, помещениях ДОУ

 5.1. При выполнении в образовательном учреждении строительных и  ремонтных работ, допуск рабочих осуществляется по списку подрядной организации, согласованному с руководителем образовательного учреждения;

5.2. Производство работ осуществляется под контролем специально назначенного приказом руководителя представителя администрации  ДОУ.

6. Порядок пропуска на период  чрезвычайных ситуации и ликвидации аварийной ситуации

  6.1. Пропускной режим в здание детского сада на период чрезвычайной ситуации ограничивается.
 6.2. После ликвидации чрезвычайной ( аварийной) ситуации возобновляется обычная процедура  пропуска
7.  Порядок эвакуации посетителей, воспитанников и сотрудников  детского сада из помещений и порядок их охраны

 7.1. Порядок оповещения, эвакуации посетителей, работников и сотрудников из помещений детского сада при чрезвычайных ситуациях (пожар, стихийное бедствие, информация об угрозе совершении террористического акта и др.) и порядок их  охраны разрабатывается заведующим совместно с ответственным за ведении работы по антитеррору, ответственным за пожарную безопасность, ответственным за электробезопасность,  ответственным по охране труда.

7.2. По установленному сигналу оповещения все посетители, работники ДОУ, воспитанники эвакуируются из здания в соответствии с планом эвакуации, находящимся в помещении детского сада на видном и доступном для посетителей месте.

7.3. Пропуск посетителей в помещения детского сада прекращается. Сотрудники детского сада  и ответственные лица принимают меры по эвакуации и обеспечению безопасности находящихся в помещениях  воспитанников и сотрудников. По прибытии сотрудников соответствующей службы для ликвидации чрезвычайной ситуации обеспечивают их беспрепятственный пропуск в здание и на территорию ДОУ.

8.       Сдача и прием служебных помещений

 8.1. По окончании рабочего дня помещения осматриваются работавшими в них сотрудниками.
        Особое внимание обращается на:
 - обесточивание электронагревательных, осветительных и иных   электроприборов (установок);

 - целостность окон, форточек, дверей, надежность их закрытия;

 - отсутствие посторонних вещей и предметов.

9.  Обязанности  ответственного дежурного по обеспечению пропускного режима.

 9.1.  Ответственный дежурный должен знать особенности охраняемого объекта и прилегающей к нему местности, расположение и порядок работы охранно-пожарной и тревожной сигнализации, средств связи, пожаротушения, правила их использования и обслуживания; порядок взаимодействия с правоохранительными органами, внутренний распорядок ДОУ
 9.2.  Ответственный дежурный обязан  осуществлять пропускной режим в ДОУ в соответствии с настоящим Положением; обеспечить контроль за  закрытыми центральными воротами, за обстановкой на территории  учреждения и прилегающей местности;  выявлять лиц, пытающихся в нарушение установленных правил, проникнуть на территорию ДОУ, совершить противоправные действия в отношении воспитанников,  персонала ДОУ персонала, имущества и оборудования  учреждения и пресекать их действия в рамках своей компетенции. 
В необходимых случаях с помощью средств тревожной сигнализации подать сигнал правоохранительным органам, вызвать группу задержания вневедомственной охраны и т.п.; вести   «Журнал пропускного режима»
 9.3.  Ответственный дежурный имеет право:

- требовать от персонала    ДОУ и  посетителей соблюдения  настоящего Положения, правил внутреннего распорядка;

 - требовать немедленного устранения выявленных недостатков, пресекать попытки нарушения распорядка дня и пропускного режима;

 - для выполнения своих служебных обязанностей пользоваться средствами связи и другим оборудованием, принадлежащим ДОУ.
